Traky rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAIL, DUOMENU APIMTIS IR
DUOMENU SUBJEKTAI
Eil. Asmens duomeny Asmens duomeny apimtis Duomeny
Nr. tvarkymo tikslas subjektai
1. Vidaus
administravimas
1.1. Personalo
administravimas
1.1.1. priémimas, asmens kodas, vardas, pavardé, pilietybé, Seimyniné | asmenys,
perkélimas, padétis, duomenys apie darbo vieta, darbo istorija, pretenduojantys
atleidimas iSsilavinimo ir kvalifikacijos duomenys, paso ar arba priimti
asmens tapatybés kortelés, banko saskaitos pareigas
duomenys, duomenys rySiams palaikyti (telefono Bibliotekoje
numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios
vietos adresas), duomenys apie laikinajj
nedarbingumg, duomenys apie asmens nejgaluma,
asmens parasas, Kiti paties asmens pateikti
duomenys ir duomenys, kuriuos Biblioteka gauna
pagal teisés aktus vykdydama atitinkamag vidaus
administravimo veikla ir (ar) kuriuos tvarkyti
Biblioteka jpareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés
aktai
1.1.2. darbo sutarties asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys apie asmenys, su
sudarymas, darbo vieta, i$silavinimg ir kvalifikacija, kuriais
pratgsimas, paskatinimai, apdovanojimai, darbo pareigy sudaroma darbo
nutraukimas pazeidimai, sveikatos patikrinimo rezultatai, sutartis
duomenys apie asmens nejgaluma, paso ar asmens
tapatybés kortelés duomenys, banko saskaitos
duomenys, duomenys rySiams palaikyti (telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios
vietos adresas), asmens parasas
1.1.3. teikimas skatinti, vardas, pavardé, gimimo data, duomenys apie darbo | asmenys,
apdovanoti vietag, duomenys apie veiklos vertinimg teikiami skatinti
ar apdovanoti
1.1.4. darbo pareigy vardas, pavardé¢, darbo pareigy pazeidimai, asmenys,
pazeidimas duomenys apie tarnybinio tyrimo iSvadas priimti |
pareigas
Bibliotekoje
1.15. atostogy suteikimas | vardas, pavardé, duomenys apie darbo vietg ir darbo | asmenys,
stazg, duomenys apie iSleidimg atostogy, duomenys | priimti j
apie asmens nejgaluma, duomenys apie laikingjj pareigas
nedarbingumg, duomenys apie vaiko nejgaluma, Bibliotekoje
kiti duomenys, susije Su atostogomis
1.1.6. asmens byly asmens kodas, vardas, pavardé, gimimo data, asmenys,
tvarkymas Seimyniné padétis, duomenys apie darba, priimti |
iSsilavinimg ir kvalifikacijg, paskatinimai, pareigas
apdovanojimai, duomenys apie darbo pareigy Bibliotekoje




pazeidimus, sveikatos patikrinimo rezultatai,
duomenys apie i§leidimg atostogy, duomenys apie
darbo uzmokestj ir kitas iSmokas, auginamy
nepilnameciy vaiky gimimo liudijimai, paso ar
asmens tapatybés kortelés duomenys, duomenys
rySiams palaikyti (telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas),
duomenys apie laikingjj nedarbinguma, santuokos
liudijimas dél pasikeitusios pavardés, duomenys
apie kasmetinés veiklos vertinimg, asmens
nuotrauka, asmens parasas, Kiti paties asmens
pateikti duomenys ir duomenys, kuriuos Biblioteka
gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg
vidaus administravimo veiklg ir (ar) kuriuos
tvarkyti Biblioteka jpareigoja jstatymai ir (ar) kiti
teisés aktai

1.1.7. darbo uzmokes¢io | asmens kodas, vardas, pavardé¢, Seimyniné padétis, | asmenys,
ir kity iSmoky duomenys apie darbo vietg, darbo staza, kuriems
administravimas iSsilavinimg ir kvalifikacijg, duomenys apie darbo uzmokestis ir
pareigy pazeidimus, duomenys apie darbo kitos iSmokos
uzmokestj ir kitas priemokas, socialinio draudimo mokamos i$
duomenys, banko saskaitos duomenys, deklaruota Bibliotekai
gyvenamoji vieta, duomenys rySiams palaikyti skirty 1ésy
(telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas), duomenys apie
laikingjj nedarbinguma, duomenys apie kasmetinés
veiklos vertinimg, asmens parasas, Kiti paties
asmens pateikti duomenys ir duomenys, kuriuos
Biblioteka gauna pagal teisés aktus vykdydama
atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (ar)
kuriuos tvarkyti Bibliotekg jpareigoja jstatymai ir
(ar) kiti teisés aktai
1.1.8. staZzuociy ir asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys apie asmenys,
mokymy darbo vieta, 1$silavinimg ir kvalifikacija, darbo priimti ]
administravimas istorijg, kasmetinés veiklos vertinimag, duomenys pareigas
rySiams palaikyti (telefono ry$io numeris, Bibliotekoje
elektroninio pasto adresas), asmens paraSas
1.1.9. tarnybiniy vardas, pavardé, gimimo data, duomenys apie darbo | asmenys,
komandiruociy vieta, duomenys, susij¢ su komandiruote (tikslas, vykstantys i
administravimas vieta, laikas, kelionés budas, automobilio tarnybines
registracijos liudijimas, i§laidos ir pan.) komandiruotes
1.1.10. | leidimas dirbti kitg | vardas, pavardé, duomenys apie darbo vieta, asmenys, kurie
darbg, uzsiimti pareigos naujoje darbo vietoje ir darbo grafikas praso leidimo
pedagogine ar dirbti kitg darbg
kiirybine veikla
1.1.11. | jgaliojimy vardas, pavarde¢, asmens kodas, dokumento asmenys,
suteikimas numeris, pareigos, asmens parasas kuriems yra
suteikiami
jgaliojimai
atlikti veiksmus
1.1.12. | vieSyjyir asmens kodas, vardas, pavarde, sutuoktinio, asmenys,
privaciyjy interesy | sugyventinio, partnerio asmens kodas, vardas, turintys




deklaravimas

pavard¢, pilietybé, duomenys apie darboviete,
vieSyjy ir privaciy interesy deklaracijos duomenys

administravimo
jgaliojimus ar

(sandoriai, rySiai, veikla ir kt.), duomenys rySiams | vykdantys
palaikyti (telefono numeris, elektroninio pasto vieSuosius
adresas) pirkimus
1.2. Darbo pareigy asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys apie asmenys, kuriy
pazeidimo tyrimas | darbo vietg, asmens paraSas, duomenys, susij¢ su atzvilgiu
darbo pareigy pazeidimu atliekamas
pazeidimo
tyrimas, ir Kiti
asmenys, susije
su darbo
pareigy
pazeidimo
tyrimu
1.3. Buhalteriné asmens kodas, vardas, pavardé, individualios finansinius
apskaita veiklos pazyméjimo numeris, banko saskaitos isipareigojimus
duomenys, duomenys rySiams palaikyti (telefono vykdantys
numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios | asmenys
vietos adresas), parasas
1.4. Prekiy, darby, vardas, pavardé, asmens kodas, darbovietg, tieké&jai (fiziniai
paslaugy sutarciy pareigos, duomenys rySiams palaikyti (telefono asmenys)
su tiek¢&jais numeris ir elektroninio pasto adresas),
vykdymas atsiskaitomosios sgskaitos numeris, Kiti paties
asmens pateikti duomenys ir duomenys, kuriuos
Biblioteka gauna pagal teisés aktus vykdydama
atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (ar)
kuriuos tvarkyti Bibliotekg jpareigoja jstatymai ir
(ar) kiti teisés aktai
15. Leidimy statyti vardas, pavardé, transporto priemones valstybinis asmenys,
automobilj numeris norintys gauti ir
1Sdavimas turintys leidima
statyti
automobilj
2. Vartotojams
teikiamy paslaugy
administravimas
2.1. vartotojy asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys rySiams | Bibliotekos
aptarnavimas ir palaikyti (telefono numeris, elektroninio pasto vartotojai
informacinis adresas, gyvenamosios vietos adresas), i$silavinimo
apriipinimas duomenys (neprivalomi), duomenys apie darbo ir/ar
mokymosi vieta (neprivalomi), nuotrauka
(neprivaloma), asmens iki 16 mety pareiskéjo (tévo,
jtévio, globéjo ar riipintojo) asmens kodas, vardas,
pavardé, duomenys rySiams palaikyti (telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios
vietos adresas), asmens parasas
2.2. asmens tapatybés asmens kodas, vardas, pavardé Bibliotekos
nustatymas vartotojai
(identifikavimas)
2.3. vartotojy apskaita | asmens kodas, vardas, pavardé, gyvenamoji vieta Bibliotekos
vartotojai




2.4. vartotojo asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys rySiams | Bibliotekos
pazymejimo palaikyti (telefono numeris, elektroninio pasto vartotojai
funkcionavimas adresas, gyvenamosios vietos adresas)
bendros vartotojy
registravimo
duomeny bazés
pagrindu

2.5. vartotojy vardas, pavardé, duomenys rySiams palaikyti Bibliotekos
informavimas (telefono numeris ir (ar) elektroninio pasto adresas) | vartotojai

3. Tiesioginé vardas, pavardé, duomenys rySiams palaikyti Bibliotekos
rinkodara (telefono numeris ir (ar) elektroninio pasto adresas) | vartotojai ir

darbuotojai

4. Tarptautiné vardas, pavardé, duomenys rySiams palaikyti leidéjai (fiziniai
standartiné leidiniy | (telefono ir fakso numeris, elektroninio pasto asmenys)
numeracija adresas)

5. Lietuvos leidéjy vardas, pavardé, duomenys rySiams palaikyti leidéjai (fiziniai
duomeny bazés (telefono ir fakso numeris, elektroninio pasto asmenys)
tvarkymas adresas)

6. Vaizdo vardas, pavardé, duomenys apie darbo (tarnybos) vaizdo
konferencijy vietg, asmens vaizdo ir pokalbio duomenys, vaizdo | konferencijy
organizavimas konferencijos data, laikas ir trukmé dalyviai

7. Asmeny, patalpy ir | vardas, pavardé, duomenys apie darbo vieta, asmenys,
turto apsauga asmens nuotrauka (steb&jimo vaizdas), buvimo patenkantys j
(vaizdo stebéjimas) | teritorijoje (patalpose) laikas bibliotekos

teritorijy
(patalpy)
steb&jimo zonas

8. Skaitmeniniy garso | vardas, pavard¢, balso jrasas, pareigos, asmens asmenys,
jrasy kiirimas parasas dalyvaujantys
protokolams posédyje

9. Asmeny pra§ymy ir | vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys asmenys,
skundy, pranesimy | rySiams palaikyti (telefono numeris, elektroninis pateike
nagrinéjimas pastas, korespondencijos adresas), parasas, faktinés | praSyma,

aplinkybés, kuriomis grindZziamas reikalavimas, ir pranesima,
jas patvirtinantys dokumentai, treciyjy skunda

suinteresuoty fiziniy asmeny vardai, pavardes,
gyvenamoji vieta




